
Personalsachbearbeiter  
Entgeltabrechnung (m/w/d) in Teilzeit

NÄCHSTMÖGLICHEN ZEITPUNKT:
WIR SUCHEN ZUM

Wir bieten Ihnen
• unbefristete Anstellung und hohe Arbeitsplatzsicherheit
• betriebliche Altersvorsorge
• vermögenswirksame Leistungen
• Jobbike
• Fahrtkostenzuschuss
• kostenfreies Mineralwasser
• betriebliche Gesundheitsförderung
• berufliche Weiterbildung und Qualifizierung
• ein interessantes und abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld
• Arbeitsstätte befindet sich in Nähe S-Bahn
• umfassende Einarbeitung

Ihre Aufgaben
• Bearbeitung der gesamten Personaladministration  
 vom Eintritt bis zum Austritt
• Durchführung der Lohn- und Gehaltsabrechnung  
 für ca. 400 Beschäftigte 
• Bearbeitung des Melde- und Bescheinigungswesens
• Ansprechpartner für Behörden, Ämter und  
 Krankenkassen
• Beratung und Betreuung der Mitarbeiter in allen  
 abrechnungsrelevanten Fragen
• Pflege der Stammdaten, Personalakten und der Zeiterfassung
• Mitarbeit bei der Weiterentwicklung und Optimierung  
 von HR-Prozessen 

Ihr Profil
• abgeschlossene kaufm. Ausbildung oder Studium mit  
 Schwerpunkt Personal
• mehrjährige Berufserfahrung in der Lohn- und Gehalts- 
 abrechnung und der Personalverwaltung
• gute Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungs- 
 recht
• Vertrauenswürdigkeit und kommunikatives Talent
• selbstständige, sorgfältige und verantwortungsbewusste   
 Arbeitsweise
• hohe Dienstleistungsorientierung
• versierter Umgang mit MS-Office

Die Unternehmensgruppe Alfred Bohn gehört zu den markt-
führenden, mittelständischen Herstellern topaktueller Fenster, 
Haustüren, Vordächer, Sommer- und Wintergärten sowie 
moderner Glaslösungen für den Wohnbereich im süd-
deutschen Raum. Wir sind Profis in Kunststoff, Aluminium 
und Glas, die Design, Qualität und Funktionalität in Lebens- 
räume bringen. Wir fertigen mit unseren über 400 Mitarbei-
tern industriell und individuell auf einem hochmodernen 
Maschinen park ausschließlich am Standort Sinsheim.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
Ihre aussagekräftigen Unterlagen senden Sie uns bitte unter 
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und Ihres frühestmögli-
chen Eintrittstermins, gerne per Mail an uns.
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