
Sachbearbeiter Vertriebsinnendienst/
Kundendienstdisposition (m/w/d) 
al bohn Objektgesellschaft in Vollzeit 

NÄCHSTMÖGLICHEN ZEITPUNKT:
WIR SUCHEN ZUM

Wir bieten Ihnen
•	unbefristete Anstellung 
•	betriebliche Altersvorsorge
•	vermögenswirksame Leistungen
•	Fahrtkostenzuschuss
•	kostenfreies Mineralwasser
•	 flexible Arbeitszeiten
•	berufliche Weiterbildung und Qualifizierung
•	ein interessantes und abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld
•	Arbeitsstätte befindet sich in Nähe S-Bahn
•	umfassende Einarbeitung

Ihre Aufgaben
•	Kalkulation von Kundenanfragen / Leistungsverzeichnissen  
	 für Fenster und Türen 
•	 Erstellung aller Angebotsunterlagen bis hin zum kompletten  
	 Angebot und dessen Nachverfolgung 
•	Auftragserfassung bzw. -bearbeitung bis hin zur Rechnungs- 
	 erstellung 
•	Enge Zusammenarbeit und Abstimmung mit anderen  
	 Fachabteilungen
•	Telefonische und schriftliche Kundenbetreuung
•	Planung, Koordination und Überwachung von Service-,  
	 Wartungs- und Reparatureinsätzen 
•	Terminabstimmung mit Kunden, Technikern und Monteuren 
•	Entgegennahme und Bearbeitung von Serviceanfragen,  
	 Reklamationen und Störungsmeldungen

Ihr Profil
•	Abgeschlossene kaufmännische oder technische  
	 Berufsausbildung oder vergleichbare Qualifikation 
•	Mehrjährige Berufserfahrung im Vertriebsinnendienst,  
	 der Auftragsabwicklung, Disposition oder Kundenbetreuung
•	Branchenkenntnisse im Bereich Fenster, Türen,  
	 Bauelemente, Metallbau, Baubeschlag oder Handwerk 
•	Ausgeprägtes technisches Verständnis sowie sicherer  
	 Umgang mit technischen Unterlagen und Leistungsver- 
	 zeichnissen
•	Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 
•	Hohe Service- und Kundenorientierung 
•	Organisationstalent und ausgeprägte Fähigkeit zur  
	 Termin- und Einsatzplanung
•	Strukturierte, eigenverantwortliche und zuverlässige  
	 Arbeitsweise 
•	Erfahrung mit der Branchensoftware (Cantor) von Vorteil 
•	Sicherer Umgang mit MS Office

Die Unternehmensgruppe Alfred Bohn ist mit ca. 300 Mitarbei-
tern einer der größten Arbeitgeber in Sinsheim. Auf unserem  
hochmodernen Maschinenpark produzieren wir in industriel-
ler Fertigung topaktuelle Fenster, Haustüren sowie Vordächer. 
Wir sind Profis in Kunststoff, Aluminium und Glas, die Design 
und Funktionalität in Ihr Leben bringen.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
Ihre aussagekräftigen Unterlagen senden Sie uns bitte unter 
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und Ihres frühestmögli-
chen Eintrittstermins, gerne per Mail an uns.

Ansprechpartnerin: Michelle Reinmuth

Unternehmensgruppe Alfred Bohn 
Alfred Bohn GmbH & Co. KG  

Personalabteilung | In der Au 14-16 | 74889 Sinsheim  
Telefon +49  7261 687-166 | personal@albohn.de | www.albohn.de


